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១.របរៀរចូលប្រើ្ាសក់ម្មវិធី MS Office 365 (login) 
 ចុចប ើក Browser ណាមួយ (Chrome, Firefox, Microsoft Edge...) 

 

 
 

 ត្រង់ត្ អ ់រំណភ្ជា   ់(URL) សូមវាយពាកយ “office.com” រចួចុច Enter 
 

 
 
 
 
 
 
 

Browser 

“office.com” 
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 ចុចយក  ូរុង “Sign in” 
 

 
 ត្រង់ផ្ទ ងំ “Sign in” សូមវាយ Email address រចួចុច  ូរុង “Next” 

 

 
 
 
 
 
 
 

“Sign in” 

“ ំបេញ Email Address” 
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  ន្ទទ  ម់កវាយពាកយសម្ងា រ់ (password) រចួចុច  ូរុង “Sign in” 
 

 
 ត្រង់ផ្ទ ងំ “Stay signed in?” ម្ងនន័យថាបរើអនកចង ់Save Email នងិ

password ដែរឬបេ? (ត្ សិនប ើបត្ ើត្ាសកុ់េំយូេ័រផ្ទ ល់ខ្លួនគួរចុច “Yes” 
មិនាច់វាយ ញ្ចូ លបត្ចើនែង។ ត្ សិនប ើបត្ ើត្ាស់កុេំយូេ័រមិនផ្ទ ល់ខ្លួនគួរ
ចុច “No”) 
 

 
  

“ ំបេញពាកយសម្ងា រ់ (password)” 

“No ឬYes” 
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២.របរៀរចូលប្រើ្ាស ់MS Teams (មានពីររបរៀរ) 
 ២.១.របរៀរទី១៖ ប្រើ្ាសត់ាម្ Browser 

 ចូលកមមវធិើ MS Office 365 (login) ែូចចំណុច១ 
 ចុចត្រង់ពាកយ “App launch” 

 

 
 ចុចយកពាកយ “Teams” 

 

 
  

“App launch” 

“Teams” 
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 ២.២.របរៀរទី២៖ ប្រើ្ាសត់ាម្កម្មវិធីបៅបលើ Desktop 
 ចុចេើរែង (double click) បលើកមមវធិើ “Microsoft Teams” 

 

 
 ត្រង់ផ្ទ ងំ “Sign in” វាយ ញ្ចូ ល Email Address  ន្ទទ  ់មកចុច “Next” 

 

 
 

“Double click” 

“ ំបេញ Email address” 
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 វាយ ញ្ចូ លពាកយសម្ងា រ់ (password)  ន្ទទ  ់មកចុច “Sign in” 
 

 
 ចុច “OK” 

 

 
  

“ ំបេញ Email Address” 

“ចុច OK” 
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 ចុច “Done” 

 
 

 
  

“ចុច Done” 

“ផ្ទ ងំ MS Teams” 
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 ២.៣.របរៀរ Join Meeting (រប ៀ េើ១) 
 ចូលកមមវធិើ MS Office 365 (login) ែូចចំណុច១ 
 ចុចត្រង់ពាកយ “App launch” 

 
 ចុចត្រង់ពាកយ “Outlook” 

 

 
  

“App launch” 

“ចុច Outlook” 
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 កនុង “Inbox” ចុចយក Email ដែលបគ Invite រចួចុច “Join” 

 

 
 ត្ សិនប ើម្ងនកមមវធិើ “Teams” កនុងកុំេយូេ័រចុច “Open Microsoft Teams” 

ត្ សនិប ើគ្មម នកមមវធិើ “Teams” កនុងកុំេយូេ័រចុច “Continue on this browser” 

 
  

“ចុច Email ដែលបគ Invite” 

“គ្មម ន Teams កនុងកុំេយូេ័រ” “ម្ងន Teams កនុងកុំេយូេ័រ” 
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 ចុច “Join” 
 

 
 

 
  

“ចុច Join” 

“Join Meeting រចួរាល់” 
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២.៤.របរៀរ Join Meeting (រប ៀ េើ២) 
 ចូលកមមវធិើ MS Office 365 (login) ែូចចំណុច១ 
 ចូលកមមវធិើ MS Teams 
 ចុចយកពាកយ “Calendar”  ន្ទទ  ម់កចុចពាកយ “Join” 

 

 
 

  

“ចុច Calendar  ន្ទទ  ម់កចុច Join” 

“Join Meeting រចួរាល់” 
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៣.របរៀរប្រើ្ាស ់OneDrive (មានពីររបរៀរ) 
 ៣.១.របរៀរទី១៖ ប្រើ្ាសត់ាម្ Browser 

 ចូលកមមវធិើ MS Office 365 (login) ែូចចំណុច១ 
 ចុចត្រង់ពាកយ “App launch” 

 

 
 ចុចត្រង់ពាកយ “OneDrive” 

 
 

 
  

“ចុច OneDrive” 

“App launch” 
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 រប ៀ  បងកើរ File ឬ Folder ថ្មើ 
 

 
 រប ៀ  Upload File ឬ Folder ដែលម្ងនកនុងកុេំយូេ័រត្ា ់ 

 

 
 

  

“ចុចពាកយ New” 

“ចុចពាកយ Upload” 
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 ៣.២.របរៀរទី២៖ ប្រើ្ាសត់ាម្កម្មវិធីបៅបលើ Desktop 
 ចុចេើរែង (double click) បលើកមមវធិើ “OneDrive” 

 

 
 ត្រង់ផ្ទ ងំ “Set up OneDrive” វាយ ញ្ចូ ល Email Address ន្ទទ  ម់កចុច 

“Sign in” 
 

 
  

“Double click” 

“ ញ្ចូ ល Email Address” 
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 វាយ ញ្ចូ លពាកយសម្ងា រ់ (password)  ន្ទទ  ់មកចុច “Sign in” 
 

 
 ត្រង់ផ្ទ ងំ “Stay signed in to all your apps” ចុច “OK” 

 

 
  

“ ញ្ចូ ល Email Address” 

“ចុច OK” 
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 ត្រង់ផ្ទ ងំ “You’re all set” ចុច “Done” 
 

 
 ត្រង់ផ្ទ ងំ “Your OneDrive Folder” ចុច “Change Location” 

 

 
  

“ចុច Done” 

“ចុច Change location” 
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 ត្រង់ផ្ទ ងំ “Choose your OneDrive location” បត្រើសបរ ើស “local Disk(D:) 
 ន្ទទ  ់មកចុច “Select Folder” 
 

 
  ន្ទទ  ់មកចុច “Next” 

 

 
  

“ចុច Drive (D:)  ន្ទទ  ់ចុច Select Folder” 

“ចុច Next” 
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 ត្រង់ផ្ទ ងំ “Back up your Folders” សូមប ោះសញ្ញា  “√” បចញេើត្ អ ់ 
“Desktop” “Documents” និង “Pictures” 
 

 
  ន្ទទ  ់មកចុច “Skip” 

 

 

“ប ោះ Check បចញទងំអស់” 

“ចុច Skip” 
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 ត្រង់ផ្ទ ងំ “Get to know your OneDrive” ចុច “Next” 
 

 
 ត្រង់ផ្ទ ងំ “Share files and folders” ចុច “Next” 

 

 
 

“ចុច Next” 

“ចុច Next” 
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 ត្រង់ផ្ទ ងំ “All your files, ready and on-demand” ចុច “Next” 
 

 
 ត្រង់ផ្ទ ងំ “Get the mobile app” ចុច “Later” 

 

 
 

“ចុច Next” 

“ចុច Later” 
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 ត្រង់ផ្ទ ងំ “Your OneDrive is ready for you” ចុច “Open my 
OneDrive folder” 
 

 
 ផ្ទ ងំ “OneDrive” បៅបលើកុំេយូេ័រដែលានរំបលើងរចួរាល់ 

 
  

“ចុច Open my OneDrive folder” 
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 រប ៀ  បងកើរ File ឬ Folder ថ្មើ 
 

 
 រប ៀ  Upload File ឬ Folder ដែលម្ងនកនុងកុេំយូេ័រត្ា ់ 

 

 
  

“ចុច Mouse ាត  ំ(right click) រចួយកពាកយ New” 

“Copy ឯការដែលត្រូវ Upload រចួចុច Mouse ាត  ំ(right click) 
រចួយកពាកយ Paste” 
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៤.របរៀរប្រើ្ាស ់Share Point 
 ចូលកមមវធិើ MS Office 365 (login) ែូចចំណុច១ 
 ចុចត្រង់ពាកយ “App launch” 

 
 ចុចត្រង់ពាកយ “SharePoint” 

 

 
  

“App launch” 

“ចុច SharePoint” 
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 បត្ោមពាកយ “Frequent Site” ចុចយក “CCF Directorate-General” 
 

 
 ចុចយកពាកយ “Documents” 

 

 
  

“ចុចផ្ទ ងំ CCF Directorate-General” 

“ចុចពាកយ Documents” 
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 បត្រើសបរ ើសយក “Folder” ន្ទយក ា ន ឬាខាបែើមបើបត្ ើត្ាស់ឯការ 

 

 
 បត្រើសបរ ើសយក “Folder” ន្ទយក ា ន ឬាខាផ្ទ ល់រ សខ់្លួន 

 

 
  

“Folder ន្ទយក ា ន និងាខា” 

“Folder ន្ទយក ា ន ឬាខានើមួយៗ” 
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  ន្ទទ  ់េើចូលែល់ “Folder” ន្ទយក ា ន ឬាខាផ្ទ ល់រ ស់ខ្លួនបយើង
អាច “ បងកើរឯការថ្មើ”, “ ក់ឯការចូល”, “បត្ ើត្ាសឯ់ការដែល
ម្ងនត្ា ”់ 
 

 
 

“Create New, Upload, Existing File” 


