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១.េគាលបំណង

ជាឃា� ងំឯកសរដ៏មាន
សុវត�ិភាព

អចេ្របី្របាស់ឯកសរបាន
្រគប់ទីកែន�ង

បេង�ីនករ្របា្រស័យ
ទក់ទងគា�

ជាមជ្ឍមណ� ល
កិច�សហ្របតិបត�ិករ

មានករចំណាយតិច

មាននិរន�រភាព
ករេធ�ីបច�ុប្បន�ភាព
េដយស�័យ្របវត�ិ



២.មុខងររបស្់របព័ន�

មានមុខងរ្រគប់្រគងេលីសរេអឡចិ្រត�និក មានមុខងរែចករែំលកឯកសរ

មានមុខងរទំនាក់ទំនងគា� មានមុខងរ្រគប់្រគង និងផ�ុកឯកសរ



៣.កររក្សោទកុឯកសរ

ទិន�ន័យទងំអស់អចរក្សោទុកេនក�ុងទីតងំចនួំន២គ៖ឺ

• Local Drive (Computer Drive)

• Cloud Drive (One Drive)

• ទិន�ន័យែដលរក្សោទុកក�ុង Local Drive មិនអចេ្រប្ីរបាស់អនឡាញបានេទ។

• ទិន�ន័យែដលរក្សោែដលរក្សោទុកក�ុង Cloud Drive មិនមានន័យថាទនិ�ន័យទងំេនាះ
្រត�វបានែចករែំលកេទកន់ Users ដៃទែដរ លុះ្រតែតមា� ស់ទិន�ន័យកំណត់សិទ�ិឱ្យ
Users ដៃទអចចូលបាន។

សមា� ល់៖



៤.ករែចករែំលកឯកសរ

ករែចករែំលកឯកសរអចេធ�តីមរយៈ
វធិីចនំនួ ៣៖

• ករេផ�ីឯកសរផា� ល់តមរយៈ
Outlook

• ករេបីកសិទ�ិឱ្យចូលេ្របី្របាស់ឯក
សរតមរយៈ OneDrive

• ករដក់ឯកសរចូលេទកន់
SharePoint

Outlook OneDrive SharePoint



៤.ករែចករែំលកឯកសរ(ត)

OneDrive
ឯកសរែដលគួរែតែចករែំលកតមរយៈ OneDrive គួរែតជាឯកសរែដល្រត�វករពនិិត្យ 
សេ្រមច និងែកស្រម�ល។ OneDrive អចអនុ�� ឱ្យ Users ពីរ ឬេ្រចីននាក់េធ�ីករែក
ស្រម�លអត�បទេនេល ីFile ែតមួយបាន។ ឧទហរណ៍៖ េសចក�ី្រពងឯកសរគតិយុត�ិ ...

Outlook
Outlook ជាកម�វធិីែដលអចឱ្យ Users េ្របី្របាស់ដូចគា� និង Email 
ដៃទែដរ ដូេច�ះ ករែចករែំលកឯកសរគឺអចេធ�ីេឡងីេដយផា� ល់ព ី
User មួយេទកន់ User មួយេទៀត េដយសមា� ត់ និងសុវត�ិភាព។

SharePoint
ករេ្របី្របាស់ SharePoint េដីម្បែីចករែំលកឯកសរមានភាពទូលទូំលយ។ ដូេច�ះ 
Users អចេ្របី្របាស់កម�វធិីេនះេដីម្បផី្សព�ផ្សោយព័ត៌មាន និងឯកសរនានា ក៏ដូចជា
ករេធ�ីជាឃា� ងំឯកសរបាន។ េបីេទះជា SharePoint មានលក�ណៈទូលទូំលយ 
Users ក៏អចេធ�ីករកំណត់សិទ�ិអ�កែដលអចេបីកចូលេទកន់ឯកសរទងំេនាះបាន
ែដរ។ ឧទហរណ៍៖ លិខិតអេ�� ីញ របាយករណ៍ លិខិតនានា...



៥.ករផ្សព�ផ្សោយ

SharePoint
អ�កផ្សព�ផ្សោយ្រត�វេធ�ីករ Upload ឯកសរ

ឬព័ត៌មានចូលេទកន់ Site ែដលបេង�ីត

េឡងីេនក�ុង SharePoint។

Users
Users នឹងទទួលបានសរតមរយៈកម�វធីិ

Outlook ទូរស័ព� ឬកំុព្ូយទ័រ។ េនេពល

ែដល Users េបីកសរេនាះ វនឹងអនុ�� ត

ឱ្យ Users ចូលមកកន់ SharePoint

េដយស�័យ្របវត�ិ។

Outlook
បនា� ប់មកេទៀត ្រត�វេធ�ីករ Share ឯកសរ

ឬព័ត៌មានេនាះចូលមកក�ុង Outlookេដីម្បី

ឱ្យ Users ដៃទេទឿតបានដឹង។



៦.ករកំណត់សទិ�ិ

Site Owners
Site Owners គឺ្រគប់្រគងេទេលី
Site ទងំមូលដូចជាករបេង�ីត
User, កំណត់សិទ�ិឱ្យ User, បេង�ីត
Folder, កំណត់ករេ្របី្របាសេ់ទ
Folder។ ជាទូេទ Site Owners មិន
្រត�វបានេ្របី្របាសេ់ដយផា� លេ់ទ
េលី Folder ណាមួយេនាះេទ។

Site members
Site members ្រត�វបាន
្របគល់សិទ�ិជូនេដយ Site
Owners មានសិទ�ិ្រគប្់រគង
និងេ្របី្របាសេ់ពញេលញ
េទេលី Folder ែដលកំពុង
ស�ិតេន (Create New,
Upload...)។

Site Visitors

Site Visitors ្របគលសិ់ទ�ិ
ជូនេដយ Site Owners
មានសិទ�ិចូលេ្របី្របាស់េទ
ក�ុង Folder ឬឯកសរ
ែដលមាន្រសប់ ែតមិនអច
ែកែ្រប លុប បែន�ម... េទ។ 
ជាទូេទអច្រតឹមែតេមីល 
និងDownload...។



៦.ករកំណត់សទិ�ិ(ត)



៧.ករេរៀបចកំិច�្របជុំអនឡាញ

កិច�្របជំុតមរយៈអនឡាញេយងីអចេ្របី្របាស់នូវកម�វធិី MS Teams េដយចង
្រកងជា្រក�ម ឬ្របជំុជាលក�ណៈទូេទ។ កិច�្របជំុអនឡាញេនះផងែដរអចផ�ល់ភាពងយ្រស�ល
និងមានលក�ណៈពិេសសមួយក�ុងករែកឯកសរក�ុងេពលែតមួយជាមួយគា� បាន។



សមូអរគុណ
Thank You
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